UNIDAD 4 – FORMULARIOS E INFORMES

DISEÑAR FORMULARIOS CON BOTONES
En la opción Crear seleccionar Diseño del formulario:
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Observe como se ve el formulario:
[image: image2.png]€ Detalle





Dar clic en el botón Etiqueta[image: image3.png]Aa

Etiqueta



 y luego clic en el formulario para agregar texto:

Observe el cuadro que aparece en el formulario listo para digitarle el texto:
[image: image4.png]# Detalle





Digitar en la etiqueta el texto que se muestra, aplicarle negrita, Color blanco, tamaño 22, letra Britannic Bold y el color de fondo Azul, observe como debe quedar:
[image: image5.png]AT





Agregar un nuevo botón y en Categorías seleccionar Operaciones con formularios y en Acciones seleccionar Abrir formulario luego dar clic en Siguiente:
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Seleccionar el formulario que se desea abrir con el botón, en este caso CATEGORIAS luego dar clic en Siguiente:
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Dar clic en el botón Siguiente:
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En Texto digitar CATEGORIA luego dar clic en Siguiente:
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Dar un nombre al botón por ejemplo P50 y dar clic en Finalizar:
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Observe como queda creado el botón:
[image: image11.png]ING!
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Aplicarle al botón letra Britannic Bold, tamaño 18 y Negrita, observe como queda:
[image: image12.png]INGRESAR DATOS




De esta misma forma agregue y diseñe los botones que abran los demás formularios: CLIENTES, PROVEEDORES, PRODUCTOS, VENTAS y FACTURAS, una vez se agreguen los botones al formulario este debe verse de la siguiente forma:

[image: image13.png]INGRESAR DATOS n





Guardar el formulario con nombre INGRESAR DATOS y funcionando debe verse de esta forma:
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Crear un nuevo diseño de formulario y dejarlo de la siguiente forma:
[image: image15.png]



Agregar un nuevo botón al formulario y en Categorías seleccionar Otras y en Acciones seleccionar Ejecutar consulta luego dar clic en Siguiente:
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Seleccionar la consulta que va abrir el botón, en este caso BUSCAR POR CUALQUIER LETRA y dar clic en Siguiente:
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En la opción Texto digitar CUALQUIER LETRA y dar clic en Siguiente:
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Dar el nombre al botón por ejemplo P60, luego dar clic en Finalizar:
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Aplicarle al botón letra Britannic Bold, tamaño 16 y Negrita, observe como queda:

[image: image20.png]



De esta misma forma agregue y diseñe los botones que abran las demás consultas: BUSCAR POR PRIMERA LETRA, BUSCAR POR ULTIMA LETRA, CALCULAR_TOTAL, CLIENTES_CEDULA, FACTURAS_CLIENTES, FECHAS_FACTURA y PRODUCTOS_PROVEEDORES, una vez se agreguen los botones al formulario este debe verse de la siguiente forma:
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Guardar el formulario con nombre CONSULTAR DATOS y funcionando debe verse de esta forma:
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Crear un nuevo diseño de formulario y dejarlo de la siguiente forma:
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Agregar un nuevo botón y en Categorías seleccionar Operaciones con formularios y en Acciones seleccionar Abrir formulario luego dar clic en Siguiente:
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Seleccionar el formulario que se desea abrir con el botón, en este caso CONSULTAR DATOS luego dar clic en Siguiente:
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En la opción Texto digitar IR A CONSULTAS y dar clic en Siguiente:
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Dar el nombre al botón por ejemplo P70, luego dar clic en Finalizar:
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Aplicarle al botón letra Britannic Bold, tamaño 20 y Negrita, observe como queda:
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Agregar un nuevo botón y en Categorías seleccionar Operaciones con formularios y en Acciones seleccionar Abrir formulario luego dar clic en Siguiente:
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Seleccionar el formulario que se desea abrir con el botón, en este caso INGRESAR DATOS luego dar clic en Siguiente:
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En la opción Texto digitar IR A FORMULARIOS y dar clic en Siguiente:
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Dar el nombre al botón por ejemplo P71, luego dar clic en Finalizar:
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Así debe verse el formulario en vista diseño:

[image: image33.png]MENU DE INICIO

IRA IRA

CONSULTAS [FORMULARIOS
I





Guardar el formulario con nombre MENU INICIO y funcionando debe verse de esta forma:
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Crear un nuevo diseño de formulario y dejarlo de la siguiente forma:
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Dar clic en el siguiente botón       y luego en el formulario para insertar una imagen y aparece esta ventana en donde se debe seleccionar la imagen que vamos a insertar, la seleccionamos y damos clic en Aceptar:
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Observe como se ve la imagen luego de insertarla:
[image: image37.png]



Redúzcale el tamaño a la imagen para que se vea de esta forma:
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Agregar un nuevo botón y en Categorías seleccionar Operaciones con formularios y en Acciones seleccionar Abrir formulario luego dar clic en Siguiente:
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Seleccionar el formulario que se desea abrir con el botón, en este caso MENU INICIO luego dar clic en Siguiente:
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En la opción Texto digitar INGRESAR y dar clic en Siguiente:
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Dar el nombre al botón por ejemplo P72, luego dar clic en Finalizar:
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Así debe de verse el formulario en vista diseño
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Guardar el formulario con nombre MENU PRINCIPAL y funcionando debe verse de esta forma:
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COMO CONFIGURAR UN FORMULARIO DE INICIO
Un formulario de inicio es el que se muestra cuando abrimos la base de datos automáticamente, para indicarle cual será nuestro formulario de inicio se deben realizar los siguientes pasos:

1. Dar clic en el botón de Windows

[image: image45.png]



2. Luego dar clic en el botón Opciones de Access.

[image: image46.png]) Opciones de Access.




3. Luego dar clic en Base de datos actual y en Mostrar formulario seleccionar  MENU PRINCIPAL:
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4. Dar clic en Aceptar.

INFORMES
Los informes son una herramienta de Access que nos permite mostrar los datos de manera ordenada y organizada, y se pueden diseñar a través de las consultas que tengamos diseñadas o através de las tablas.
Como en las consultas o formularios se pueden crear a través del Asistente para informes que se encuentra en la opción Crear:
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En Tablas/Consultas seleccionar la Consulta: BUSCAR POR CUALQUIER LETRA, pasar todos los campos y luego dar clic en Siguiente.
[image: image49.png]peire poe oo S

Qué campos desea indur en elinforme?

Puede elegi de mss de una consulta  tabla.

‘Tablas/Consultas
=l
J—

Campos





Dejar las opciones que se muestran y dar clic en Siguiente:
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Se puede seleccionar por que campo se ordenan los registros, pueden seleccionarse hasta 4 campos, para este caso solo seleccionaremos el campo NOMBRE y luego damos clic en Siguiente:
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Seleccionar el tipo de distribución o la forma de organizar los campos en el informe, también podemos seleccionar la orientación de la hoja del informe, para este caso dejamos Tabular y Vertical y damos clic en Siguiente:
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Seleccionamos el estilo del formulario para este caso escojamos Módulo y dar clic en Siguiente:
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Asignarle un nombre al informe, para este caso vamos a dejarle el mismo de la consulta con el cual se elaboro y damos clic en Finalizar:
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Observe que antes de abrir el formulario nos pide la letra por la que deseamos buscar, esto aparece es por que el informe toma los mismos parámetros de la consulta con la que se diseño, digitar por ejemplo la letra A y dar clic en Aceptar:
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Observe como se ve el formulario funcionando
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De la misma forma cree los formularios para las demás consultas, observe como deben diseñar cada uno de ellos:
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FECHAS_FACTURAS
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Ingresar al diseño del informe PRODUCTOS y ampliar o disminuir el tamaño de los campos luego salir y guardar los cambios:
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Observe ahora que ya se ven todos los datos:
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Hasta aquí llega nuestra Última semana y el final del curso, espero que el curso haya llenado sus expectativas y logrado APROBARLO. No olvide enviar sus actividades pendientes.
Hasta una nueva oportunidad.
