	Nombre del Curso: Informática y Administración de Base de Datos Utilizando Microsoft Access  

	Nombre de la unidad de aprendizaje:  Presentación y Creación de Informes 
	Horas: 10

	Resultados de Aprendizaje: 
1. Crear Informes.

2. Configurar Informes.

3. Establecer menú de formularios en vista diseño.
4. Cargar formulario de inicio de la aplicación.
	

	Exploración de Aprendizajes Previos:   Cuestiónese sobre la importancia, propósitos y objetivos de crear un “informe”. ¿Conoce para qué sirven los informes? , ¿Por qué se debe detallar bien un formulario? ¿Cómo se configuran mejor los informes en vista diseño o utilizando el asistente? Y ¿Por qué es mejor crearlos en base a consultas?

	Conceptualización: Un informe es otra modalidad de presentación de los datos, que puede enviarse a la pantalla o imprimirse. Conviene tener presente que en el primer caso se trata solamente de una visualización, pues no podremos modificar los datos que nos muestra la pantalla.

Los informes resultan más adecuados para presentar información agrupada, ofreciendo la posibilidad de agrupar y subagrupar, permitiendo obtener subtotales de distintos niveles.


	1. ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE  A DESARROLLAR :  

	Descripción: El gerente de la empresa “Data Computer” ha decidido que usted es el ganador para ingresar a formar parte de la compañía, pero se requiere que culmine con éxito la base de datos, creada en estas semanas, por lo tanto se le pide que diseñe los informes que se le indicará a continuación los cuales deben estar basados en las consultas hechas en la segunda semana, también debe diseñar los formularios en vista diseño que contarán con un menú de opciones de acuerdo a la configuración de botones, es de añadir que estos formularios deben quedar muy bien diseñados, porque son los que van a utilizar los usuarios.

Crear y diseñar los siguientes formularios en Vista Diseño (la imagen deben buscarla en Google y guardarla en su equipo), si lo desean pueden utilizar sus propios colores o diseño:

INICIO: este formulario debe configurarse como el formulario de Inicio. 
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2.) Crear un Informe por cada una de las consultas que tiene la base de datos y configurarlos o diseñarlos al gusto de cada uno de ustedes.



	Ambiente requerido:  plataforma senavirtual.edu.co 

	Material requerido:  Documentos que se encuentran en el apartado “Materiales” del menú del curso para las semana 1

	Criterios de Evaluación: se considera que cumple con la actividad si:

2. Crea y diseña los formularios de acuerdo a como se indican
3. Crea los informes en base a las consultas
4. Establece el formulario de inicio de la base de datos
5. Envía del taller por el link:  ver y completar actividad taller  semana  1

	Evidencias de Aprendizaje: Adjuntar el taller requerido por el enlace:  ver y completar actividad taller  semana  1


	2. ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE  A DESARROLLAR :  

	Responder la Evaluación establecida para medir los conocimientos de la Semana 4 

	Ambiente requerido:  plataforma senavirtual.edu.co 

	Material requerido: Documentos que se encuentran en el apartado “Materiales” del menú del curso para las semana 4

	Criterios de Evaluación: Responder las preguntas establecidas en la evaluación referente al material del curso

	Evidencias de Aprendizaje:  calificación  automática que genera el sistema


	3. ACTIVIDAD DE APRENDIZAJE  A DESARROLLAR :  

	Participación en el foro Temático 

	Ambiente requerido:  plataforma senavirtual.edu.co 

	Material requerido:  Documentos que se encuentran en el apartado “Materiales” del menú del curso

	Criterios de Evaluación:  Exponer su punto de vista sobre el tema expuesto  en el foro Temático

	Evidencias de Aprendizaje:  Participación en el espacio de “Foro Temático”


	Materiales, Elementos y/o Equipos Requeridos: :  Computador, Access, conexión a Internet, Documentos que se encuentran en el apartado “Materiales” del menú del curso para la semana 1

	Bibliografia:
http://www.cyta.com.ar/biblioteca/bddoc/bdlibros/manualdeaccess_2002/informes.htm http://www.aulaclic.es/access2007/t_12_1.htm
http://www.youtube.com/watch?v=MAVdp3KdkfI
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